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1. SCOP   
Prezenta instruc iune descrie modul de elaborare i centralizare a datelor statistice la nivel de 

Universitate. 
 

2. DOMENIU DE APLICARE   
 Instruc iunea se aplic  în cadrul Universit ii ”Vasile Alecsandri” din Bac u, de c tre 
personalul angajat al compartimentelor c rora li se solicit  raport ri statistice privind studen ii, baza 
material , resursa uman  etc. 

 
3. DOCUMENTE DE REFERIN  
Chestionarele statistice i instruc iunile emise de Institutul Na ional  de Statistic . 
Chestionarele statistice i instruc iunile emise Consiliul Na ional pentru Finan area 

Înv mântului Superior. 
Alte solicit ri ale forurilor superioare sau autorit ilor na ionale. 
 
4. DEFINI II I ABREVIERI  

 
 4.1. Defini ii 

Date statistice – totalitatea informa iilor grupate de criterii de raportare, f  a permite 
identificarea individual . 

Chestionar statistic – formularul tipizat, în format electronic sau scris, impus de 
interogator sau creat de Universitate, pe care se trec datele statistice; 

 
4.2. Abrevieri 

 UB – Universitatea „Vasile Alecsandri” din Bac u. 
 

5. DESCRIEREA ACTIVIT II 
 

5.1. Orice raportare statistic  nu se pune în practic  f  aprobarea conducerii Universit ii. 
5.2. Responsabilitatea elabor rii/ centraliz rii raport rilor statistice revin efilor de compartimente 
men ionate de fiecare chestionar sau prin analogie, atunci când chestionarul se adreseaz  numai 
Universit ii. 
5.3. Orice raportare se face prin consultarea bazelor de date oficiale, aflate în eviden a fiec rui 
compartiment, baze de date care trebuie s  existe, fie centralizat fie individual i în format scris, 
pentru a putea fi ulterior verificat  corectitudinea raport rii. 
5.4. Orice raportare va fi verificat  în compara ie cu alte raport ri, pentru justificarea diferen elor. În 
cazul în care nu exist  o situa ie de compara ie, pentru eliminarea omisiunilor se vor g si metode de 
justificare a corectitudinii raport rii, care trebuie s  aib  în spate dovezi scrise. 
5.5. Centralizarea la nivel de Universitate se face de c tre persoanele care au atribu ii în fi a postului 
sau sunt numite de conducerea Universit ii. Pentru corectitudinea raport rii se vor face verific ri în 
compara ie cu alte raport ri, inclusiv cu solicitarea de justific ri scrise, dup  caz, de la 
compartimentele raportoare. 
5.6. Eventualele gre eli sau omisiuni se vor corecta pe loc, la momentul sesiz rii, cu verificarea bazei 
de date din care s-au extras datele. 
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5.7. Orice raportare statistic  nu se transmite destinatarului f  înregistrare la Universitate i f  
semn tura Rectorului sau a persoanei desemnate de c tre acesta. În situa ia raport rile în format 
electronic, raport rile se transmit numai dup  emiterea i semnarea documentului scris. Raportarea se 
transmite, dup  caz, scanat i în forma electronic . 
 

 


